ZARZADZENIE Nr 66.2025
Wojta Gminy Wasewo

z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Wasewo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1153), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U.z2025r. poz. 8251 1014), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 . o zarzadzaniu
kryzysowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 122), w zwigzku § 8 ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 A
poz. 355) oraz zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 10 sierpnia 2025 r. w sprawie

utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody-Mazowieckiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy Wasewo, organom nadrzgdnym oraz organom
wojskowym mozliwosci przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci

obronnej panstwa, organizuje si¢ Staty Dyzur Woéjta Wasewo, zwany dalej ,,Statym Dyzurem”.

§ 2. W skiad Systemu Statych Dyzuréw Wéjta Gminy Wasewo wchodza:

1) Staly Dyzur Wéjta Gminy Wasewo;

2) Staly Dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wasewie;

3) Staly Dyzur Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Wasewie;

4) Staly Dyzur Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Rzasniku Wioscianskim;

5) Staly Dyzur Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej im. Zotnierzy Armii Krajowej
w Brudkach Starych;

6) Staly Dyzur Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych im. Papieza Jana Pawla II

w Wasewie;

§ 3. 1. Staly Dyzur w Urzgdzie Gminy Wasewo oraz w jednostkach podlegtych Wéjtowi Gminy

Wasewo organizuje si¢ przy wykorzystaniu wlasnego personelu.

2. Strukturg oraz relacje w ramach Systemu Statych Dyzuréw Wojta Gminy Wasewo okresla

zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Organizacja Stalego Dyzuru w organach, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6 polega na

funkcjonowaniu w kazdej z nich punktu kontaktowego, przez ktéry nalezy rozumieé



kierownika jednostki lub osobe przez niego wyznaczong w celu przyjecia informacji od Stalego

Dyzuru do wykonania okreslonych zadan obronnych.

4. Podmioty wchodzace w sklad Systemu Stalego Dyzuru, o ktérych mowa w § 2 pkt 2-6,
do dnia 29 wrzesénia 2025 r. przekazg dane teleadresowe zgodnie z zalacznikiem nr 2 do

zarzadzenia.

5. W przypadku zmiany danych teleadresowych Stalego Dyzuru, nalezy niezwlocznie

poinformowa¢ Wojta Gminy Wasewo.
§ 4. 1. Staty Dyzur uruchamia sig:

1) w zwigzku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa, w pelnym lub ograniczonym zakresie,
w celu realizacji zadan szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych na podstawie
odrebnych przepiséw, na podstawie polecenia Wo6jta Gminy Wasewo lub kierownikow

organdw, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6.

2. Decyzje o zakonczeniu dzialania Stalego Dyzuru wydaje podmiot, kidry zlecit jego

uruchomienie.

§ 5. Realizacje zadan zwiazanych z przygotowaniem do dziatania Statego DyZzuru w warunkach

wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa zapewniajg:

1) Sekretarz Gminy w zakresie wyposazenia, zapewnienia warunkéw do dzialania

oraz sprawowania nadzoru podczas funkcjonowania Statego Dyzuru;

2) Podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
informacji niejawnych w zakresie zorganizowania i przygotowania Stalego Dyzuru,
sprawowania nadzoru szkoleniowo — merytorycznego, a takze w zakresie nadzoru nad

przestrzeganiem zasad ochrony informacji niejawnych;

3) Kierownicy podmiotéw, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6 w zakresie przygotowania skiadu

osobowego do realizacji zadan w ramach Stalego Dyzuru.
§ 6. Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru obejmuja w szczegolnosci:

1) uruchamianie procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafstwa,
w tym zadah panstwa-gospodarza (HNS), w warunkach wystapienia zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa;



2) przyjmowanie 1 przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie
uruchomienia okre$lonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow

gotowosci obronnej panstwa;

3) zbieranie informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa i przekazywanie wlasciwym organom;

4) wykonywanie przedsigwzie¢ wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Gminy Wasewo w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i W czasie wojny oraz wykazu przedsigwzig¢ 1 procedur Systemu Zarzadzania

Kryzysowego dla Gminy Wasewo;

5) powiadamianie okre$lonych oséb o zagrozeniach oraz obowigzku niezwlocznego

stawienia si¢ we wskazanym miejscu;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie sygnaléw oraz decyzji dotyczacych
realizacji zadan w sytuacji podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci
w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej, $wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania

o zagrozeniach i katastrofach.

§ 7. Ustala si¢ nastgpujacy obieg przyjmowanych i przekazywanych informacji i sygnatow
meldunkowych:

1) Staly Dyzur przyjmuje i przekazuje informacje do podmiotéw, o ktéorych mowa
§ 2 pkt 2-6;

2) Podmioty, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6 przekazuja informacje¢ z realizacji przekazanych

zadan do Statego Dyzuru.

3) Komoérka organizacyjng w Urzedzie Gminy Wasewo obstugujaca Staly Dyzur jest
stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony

informacji niejawnych.
§ 8. 1. Staly Dyzur pelniony jest calodobowo w systemie dwuzmianowym.

2. Obsade jednej zmiany stanowia dwie osoby — kierownik zmiany i dyzurny

§ 9. 1. Podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
informacji niejawnych na potrzeby pelnienia Stalego Dyzuru przygotuje nast¢pujace

dokumenty:



1) instrukcj¢ Stalego Dyzuru;

2) ksigzke raportow Statego Dyzuru;

3) dziennik dziatania Stalego Dyzuru;

4) zeszyt rozkodowanych sygnaléw;

5) ksigzke danych teleadresowych Stalego Dyzuru

2. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
3. Wz6r identyfikatora dla osob peinigcych Staty Dyzur stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
informacji niejawnych moze wprowadzi¢ inne dokumenty w celu usprawnienia pracy osob

pelnigcych Staly Dyzur.

§ 10. Podmioty, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6 zobowigzuj¢ do utworzenia Punktu Kontaktowego,
ktory nalezy wyposazy¢ w:

1) wykaz os6b funkcyjnych jednostki na rzecz ktérej bedzie funkcjonowal zawierajacy
nazwiska, adresy i numery telefonow;
2) brudnopisy do zanotowania: tresci otrzymanych i przekazywanych informacji, czasu ich

przyjecia i przekazania, dane nadawcy i odbiorcy informacji.

§ 11. System Statych Dyzuréw wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

przygotowa¢ do dnia 29 wrzesnia 2025 r.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Podinspektorowi ds.
obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony informacji niejawnych

oraz podmiotom, o ktérych mowa § 2 pkt 2-6.
§ 13. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 14 . Traci moc zarzadzenie nr 47/2009 Wojta Gminy Wasewo z dnia 31 grudnia 2009 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta Gminy Wasewo na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan obronnych wynikajacych

z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.
§ 15 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wé//

U, ~ztla Nadratowska
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 66.2025 Wéjta Gminy Wasewo
z dnia 10 wrzesnia 2025 1.

» Wzor Instrukeji Stalego Dyzuru”

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej)

ZATWIERDZAM

............................................................

(kierownik jednostki organizacyjnej)

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

---------------------------------------------

(kierownik jednostki organizacyjne;j)

(miejscowosé, data opracowania)



I. Cel opracowania instrukcji.
II. Organizacja Stalego Dyzuru.

1. Staty Dyzur

(adres i nr pomieszczenia)

2. Staly Dyzur pelniony jest w rozkladzie czasu pracy, zapewniajacym jego calodobowe
funkcjonowanie, w nastepujacych zmianach:

........................................................................................................

........................................................................................................

(ilo$¢ zmian i ich rozkiad godzinowy)

3. Na osobe odpowiedzialna za przygotowanie stalego dyzuru i nadzorowanie pracy komorki SD
po jego uruchomieniu wyznaczony jest:

(dane osoby wyznaczonej przez kierownika jednostki organizacyjnej)

II1. Zadania ogoélne Stalego Dyzuru.
IV. Zasady przygotowania i funkcjonowania Stalego Dyzuru.
V. Tryb uruchamiania/odwolywania Stalego Dyzuru.
V1. Organizacja pracy Stalego Dyzuru:

1. Podstawowe zadania realizowane przez Staly Dyzur.

2. Obowiazki i zadania osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i nadzorowanie pracy

Statego Dyzuru.

3. Obowiazki i zadania osoby petniacej Staly Dyzur.

VII. Obieg informacji.

VIII. Zalaczniki.



» Wzor wykazu os6b upowaznionych do pracy w strukturach Stalego Dyzuru”

ZATWIERDZAM

-------------------------------------------

(kierownik jednostki organizacyjnej)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRACY W STRUKTURACH
STALEGO DYZURU

e 0NN PO PRNNERO000E000000000E000Res0eRROEERPROORTROROUSRRDRTD

(kierownik jednostki organizacyjnej)

Lp. Funkeja Nr Adres Komérka Telefon
w stalym dyzurze, | zmiany zamieszkania organizacyjna Shuzbowy | Komoérkowy
imie i nazwisko
1. | Kierownik zmiany I
Stalego Dyzuru
2. | Dyzurny zmiany I
Stalego Dyzuru
3. Kierownik zmiany 11
Stalego Dyzuru
4. Dyzurny zmiany I
Stalego Dyzuru
Rezerwowi:
1) et
v, [,
OPRACOWAL

.....................................

(osoba odpowiedzialna za przygotowanie SD)



»Wzér raportu Stalego Dyzuru”

RAPORT =i bt g /mumer nadany przez wysylajacego/ Z dnia .....eeeeieieeieciinnencnnn.
z dzialan realizowanych podczas pelnienia
STAEEGO DYZURVU .i..iciiio.iiiibifhiitecsonsssbeissinisss

PODMIOT PRZEKAZUJACY
RAPORT

OKRES OBJETY RAPORTEM

SPORZADZIL

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia /
_zagrozenia

Podjete dzialania
W tym decyzje,
stanowiska, opinie
i prowadzone

konsultacje
Z innymi
podmiotami

INFORMACJE DODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkow biezacych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje

(imie, nazwisko i podpis kierownika zmiany)




ANOZAZYLSVZ

1 ns

-------------------------------------------------------

MANZAd ODATVLS VINVIVIZA MINNHIZA

Azoukpalod 'z39

(nuaiupadAm od) ANOZIZYLSVZ

(INZA( 033}e)S BIUBBIZ(] BYIUUIZ( JOZA



HANOZAZYLSVZ

/1S
3leuLiojul — eloeuwojur ("dyr oruazIEpAM heuiojul
idemn | ewepeizp sidoselezijeay ouezexozid ’ JU! eppuipdm “as0uuAZd ‘atudoajod ‘aruepez) BIUBWIAZIIO d
* < pelAzad o1y ; : ;
pary I nNuIoY| 030y pO 1forwLIOjUl BIUBWAZIO J$I], euizpod 1 ele(q
Kzoukpalog ‘239
(zp'D

(ntusrupedAm od) GNOZAZULSVZ



ANOZAZ4d1SVZ

ST I
(psomooslarur)
MO TVNIAS HOANVAOAOMANZOYH LAZSHZ
(euffoeziuedio exjsoupal)
Azoukpalod 'z39
('zpp)
Au.—__EU_EUﬁ—? On—v mzommwm...__.m<w ...............................................

«MOJEUBAS YIAUBMOPOYZO N)AZSIZ JOZAA



ANOZAZYLSVZ

/1BS
[oUEMOpPOYEZ AIULIO) M | NfBUZAS BIUBWAZIIO
13emn) njeus4s J5a.1) BUBMOPOYZOY njeudAs P54 ], BUIZPO3 I BJe( «dy

AzouApafog 'z39

(nrustupadAm od) GNOZAZULSVZ



yoLuuoiqo uepez 1ld>ezijeaa M yoidelepeizpjodsm yajsoupal Linzi( afels

Au

=

wig 210313} vu 3qIZpats Z ‘Yyofunoiqo uepez yrkuojsanjo eruemluoyim op ydiuemodLiAm ‘yasuzoajods ildeziuedio 1 modroiqdispazad Linzd( apers

yoAuuoiqo uepez ihezieal op yoiuemodL3Am YoLulloeziueSio yasoupal vyfom zazid yoluemorozpeu 1 YA pod Linzi( afers

Azeays 1 1[>yadsul ‘qznjs goLuojodsdz mojIumoIaD] AInZA(] fels

meisod yoemead eu jseru | )serw moyuapiAzaad ‘moznsiuning) moplom AinzA( apels
! q i | )sel g g

Touuim3 aojods m Ze1o omaskpy, Aurmn) mojloan YoLidarpod yaysoupal Linzi(q afers

fasklezptziods nyisoupal anzi(q Ayeig

[oupdzapen npysoupal anziq Ajerg

BaREAQ RANEAG AL A10r anzi( Ape1s ysal fuff>eziued.io faulf>eziaedio

o3ape)g doeziuedio | o3dpeyg doeziuedio | alfnuolnjuny Pt 0, Bt sounal SaIpe I
138m) | ez oSaupeizpatmodpo | ez oBoupeizpammodpo | wAig)y pod i m...ﬁu_ aw_.ﬂ_toﬂ:w_ aﬂwkowﬁw_ fouff>eziae3io
eylumodexd eyrumodead *XBJ JoWINN " > i * : ppsoupal emzeN
pod ‘saapy NUOJI[d) JWNN | O}SIMZeN I drurf
NUOJI[d) Jdwnp oysIMzeN 1 druy MEIBEL TN ’

(eulfoeziuegio eyisoupal)

(AR E RN ENENENENENENENENENENENREESRNEESHNENESHNE-NR-SENESR-NE-N-E-R-.E:R:ENHN]

NANZAd O9ATVLS HOAMOSTIAAVATAL HOANVA VIZVISM




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 66.2025 Wdjta Gminy Wasewo
z dnia 10 wrzesnia 2025 1.

Urzad Gminy Wasewo

MP. = sssessssessssssesssssss

Miejsce na
fotografie

Kierownik zmiany/dyzurny
Imie i nazwisko




