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Wasewo, dnia 20.11. 2024r.

Znak sprawy: 1U.132.1.2024

Zamawiajacy:
GMINA WASEWO
ul. Zastawska 13
07-311 Wasewo

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

Ustugi wspomagajace realizacje projektu — ustugi doradcze niezbedne do
przygotowania oraz realizacji projektu w ramach Konkursu Grantowego
,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego w ramach Programu Fundusze

Europejskie na Rozwdéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Dziatanie 2.2. pn.
,Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa”.

71241000-9 Ustugi doradcze
72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne
72600000-6 Ustugi doradcze i dodatkowe w zakresie sprzetu komputerowego

B w

Opis i zakres przedmiotu zamowienia:
Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge w zakresie:

. Wybdr w uzgodnieniu z Zamawiajgcym witasciwego trybu i formy

postepowania z uwzglednieniem potrzeb i ograniczen Zamawiajgcego.
Okreslenie warunkéw zamowienia i opracowanie dokumentoéw zamowienia-
przy konsultacji z Zamawiajgcym.

Opracowanie wzoru umowy- przy konsultacji z Zamawiajgcym.

Opracowanie szczegotowego opisu przedmiotu zamoéwienia.

W zaleznosci od wybranego trybu i formy prowadzenia postepowania,
uzupetnienie brakujgcych elementéw lub korekta dokumentaciji przetargowej w
szczegolnosci: wzoru umowy o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym
wymagan podmiotowych i przedmiotowych oraz sposobu i kryteriow oceny
ofert.

Opracowanie odpowiedzi na zadane pytania przez uczestnikdw postepowania.
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7. Swiadczenie doradztwa podczas prac komisji przetargowej przy:

a) dokonaniu oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) dokonaniu oceny ztozonych ofert,

c) dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty,

Pomoc w opracowaniu dokumentacji rozliczeniowe;j.

Wytworzona przez Wykonawce dokumentacja techniczna i finansowa musi
by¢ zgodna z wymogami Projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”.

Wykonawca swiadczgc ustuge ma obowigzek konsultacji z przedstawicielami
Zamawiajgcego wszystkich aspektow majgcych wptyw na finalny efekt w
postaci opisu przedmiotu zamowienia.

Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia bedzie stosowat zasady
okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych (w szczegdlnosci Rozdz. 2
ustawy), rekomendacje Prezesa UZP, obowigzujgce przepisy prawa oraz
bedzie kierowat sie interesem Zamawiajgcego, w zakresie objetym
doradztwem w zakresie przedmiotu zaméwienia.

Termin realizacji zaméwienia

Umowa bedzie obowigzywata przez czas realizacji wskazanych w zapytaniu
ofertowym ustug od dnia jej podpisania przez strony do chwili wyboru
Wykonawcow wytonionych w procedurach zakupowych.

Warunki udziatu w postepowaniu

. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

4.1. W zakresie zdolnosci zawodowej Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie wykaze
posiadanie min. 2 letniego doswiadczenia w prowadzeniu projektow z
obszaru cyberbezpieczenstwa.
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4.2. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, Zze dysponuje nizej
wymienionymi osobami umozliwiajgcymi realizacje zamodwienia na
odpowiednim poziomie jakosci, ktore zostang skierowane do realizaciji
zamowienia:

a) co najmniej 1 osobg, ktéra posiada certyfikat / dyplom
ukonczenia  studiow Audytora Wewnetrznego  Systemu
Zarzagdzania Bezpieczenstwem Informacji wg wymagan PN-EN
ISO/IEC 27001

b) co najmniej 1 osobg, ktéra posiada wazny certyfikat
potwierdzajgcy wiedze i umiejetnosci w zakresie zarzgdzania
projektami PRINCE2 i certyfikat AgilePM Ilub réwnowazne
poswiadczenia potwierdzajgce mozliwos¢ wykonania zlecenia

c) co najmniej 1 osobg, ktéra posiada certyfikat / dyplom
ukonczenia studiow Zarzgdzania w IT, zgodnie z ISO 31000

UWAGA:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé tgczenia potencjatu kadrowego tzn.

aby 1 osoba posiadata ww. certyfikaty.

Zmiany Umowy

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian

postanowien zawartej Umowy, w zakresie terminu realizacji, wynagrodzenia
oraz w innych okolicznoscig przewidzianych w niniejszym Zapytaniu, w
stosunku do treéci ztozonej oferty na podstawie ktérej, dokonano wyboru
Wykonawcy.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg uprzedniej akceptacji Stron

i formy pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci, muszg by¢ dokonane
przez umocowanych do tego przedstawicieli obu Stron.

Sposoéb obliczania ceny

. Wykonawca okresli w Ofercie cene brutto na wykonanie catego przedmiotu

zamowienia.

. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug.

. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i
rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga
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VL.

wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

. Cena oferty winna obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy

realizacji zamoéwienia (w tym podatki) i powinna by¢ wyrazona w postaci kwoty
okreslonej do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku ztozenia oferty przez
osobe fizyczng nie prowadzgcg dziatalnosci gospodarczej lub/i bedgca
emerytem, Zamawiajgcy do ceny oferty doliczy nalezne z tytutu umowy
zlecenia sktadki lezgce po stronie Pracodawcy (o ile wystgpig) - i tak
wyliczona cena bedzie stanowita podstawe oceny w kryterium cena oferty.

Kryteriami oceny ofert w niniejszym zapytaniu ofertowym s3a:

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie

nastepujgcymi kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w
nastepujgcy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow

Cena, waga kryterium 60 %

Doswiadczenie wykonawcy, waga kryterium 40%

. Oferty bedg oceniane metodg punktowg w skali 100-punktowej.

Oferty ocenione zostang wg wzoru:

P=C+D

Przy czym 1% = 1 pkt

P — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie

C — liczba punktow przyznanych w kryterium ,cena oferty brutto”

D — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,doswiadczenie wykonawcy”

. llos¢ punktow w kryterium cena zostanie obliczona wedtug nastepujgcego

WZoru:
C =C min/ C of. Ocen. X 60

Przy czym 1% = 1pkt

gdzie:

C min - najnizszg cene sposrdod nieodrzuconych ofert

C of. ocen.- zaoferowana cene ocenianej oferty

C - ilos¢ punktow przyznanych ofercie ocenianej (w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku).

. Punkty w kryterium doswiadczenie zostang przyznane w oparciu o zapisy

ponizszej:

- 8 (osiem) zrealizowanych ustug doradczych— 0 pkt

- 9 (dziewiec) zrealizowanych ustug doradczych— 25 pkt

- powyzej 10 (dziesieciu) zrealizowanych ustug doradczych — 40 pkt
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Sposob i termin ztozenia oferty. Informacje o sposobie porozumiewania
sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentéw

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa sie przy

uzyciu srodkéw komunikaciji elektroniczne;j.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 28 listopada 2024 r. do godz. 10:00.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty lub oferta
podpisana podpisem kwalifikowanym, osobistym lub przez profil zaufany)
przesta¢ na adres email: wasewo@pro.onet.pl

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce spetniajgcego stawiane warunki udziatu w
postepowaniu, ktérego oferte uzna za najkorzystniejszg pod wzgledem ceny i innych
kryteridw oceny ofert, wskazujgc miejsce i termin podpisania umowy.

4.

VIIL.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng Oferte.

Oferta powinna by¢:

. sporzgdzona w jezyku polskim, na podstawie zatgcznikéw niniejszego

zapytania, tj.:
a) formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania,
b) wykaz ustug— zat. nr 3 do zapytania;
c) wykaz osob — zat. nr 4 do zapytania.

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:

. Marcin Kania tel. 29 645 80 00 w.23 e-mail: marcin.kania@wasewo.pl

Uwagi koncowe

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niekompletnych i

niespetniajgcych wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcym zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow realizacji
zamowienia oraz ceny jego wykonania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania
Uniewaznienie moze nastgpi¢ np. w przypadku przekroczenia kwoty jakg
Zamawiajgcy przeznaczyt na przedmiot zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia zamowienia.
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Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwienh publicznych.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt. 1) tejze, ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia szacowang ponize;j
130.000,00 zt. netto.

Klauzula informacyjna z art. 13 ,RODO”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 i art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO”) informuje, ze:

. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzgd Gminy Wasewo

reprezentowany przez Wojta z siedzibg przy ul. Zastawska 13, 07-311
Wasewo.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
mogg sie Panstwo kontaktowac¢ w sprawach przetwarzania Panstwa danych
osobowych poprzez adres email: biuro@rodostar.pl

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane min.: w celu rozpatrzenia
wniosku, skargi i wydania decyzji zgodnie z przepisami RODO, tzn. dane
przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit c), a w szczegdlnych przypadkach - na
podstawie Panstwa zgody albo w zwigzku z wykonywaniem umowy, ktorej sg
Panstwo strong.

Odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg by¢ min. podmioty uprawnione
na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych.
Administrator nie zamierza przekazywac Panstwa danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
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danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Posiadajg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w Warszawie.

W przypadku realizacji przez administratora zadan ustawowych podanie
danych osobowych jest obligatoryjne. W pozostatych przypadkach podanie
danych osobowych ma charakter dobrowolny. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie odmowa zatatwienia sprawy przez administratora.

10. Administrator nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych

el .

przypadkach, w tym profilowania.

Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowia:
formularz ofertowy — zat. nr 1 do zapytania;

projekt umowy — zat. nr 2 do zapytania;

wykaz ustug— zat. nr 3 do zapytania;

wykaz oséb — zat. nr 4 do zapytania.
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