()

ZARZADZENIE Nr 72.2023

Wijta Gminy Wasewo
z dnia 21 lipca 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy

Wasewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 110.2021 Wéjta Gminy Wasewo z dnia 29 listopada 2021 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo ze zmianami, w zalaczniku
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

. 1. W sklad Urzedu wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne:

1) WG, —

Wit Gminy,

2) OR. - Sekretarz Gminy,
3) SG. - Skarbnik Gminy,
4) RF. - Referat Finansowy:
a) KO. — stanowisko ds. ksiegowosci,
b) KM. - stanowisko ds. ksiggowosci,
¢} KP. — stanowisko ds. ksiggowosci,
¢) KB. — stanowisko ds. plac i ksiggowosci budzetowej,
d) WP. — stanowisko ds. wymiaru i ksiegowosci podatkowej,
¢) OB. — stanowisko ds. obstugi kasowej 1 ksiggowoscel budzetowej.
Kierownikiem Referatu jest Skarbnik Gminy, kiéry jest odpowiedzialny przed Wéjtem za prace
podleglej komorki organizacyjne;j.
5) Sameodzielne stanowiska pracy:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
),
k)

)

SC. — Zastepca Kierownika USC,

PR. — ds. pracowniczych i obstugi samorzadu gminnego,

OG. — ds. o$wiaty gminnej,

RI. — ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska 1 infrastruktury technicznej,

IP. — ds. planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomogciami,

FD. — ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

GK. — ds. gospodarki komunalnej,

GO. — ds. gospodarki odpadami komunalnymi,

IU. — ds. informatyzacji urzedu,

SR. — ds. sportu — trener $rodowiskowy,

AW, — ds. wspbdtpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz promoc;ji i rozwoju
gminy,

OC.- ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
informacji niejawnych,

m) KW — ds. efektywnosci energetycznej.”

6) Stanowiska pomocnicze i obslugi:

a)
b)

KS. — sekretarka-kancelista,
pomoc administracyjna - 2 etaty,



¢} konserwator urzadzen wodno-kanalizacyjnych — 2 etaty,

d) kierowca autobusu- robotnik,

e} kierowca autobusu,

f) sprzataczka — 2 etaty, w tym ( I etat - GCSIR- hala sporfowa w Wgsewie),
g) robotnik — 3 etaty, w tym (1 etat - GCSIR~- hala sportowa w Wagsewie).”

2) w § 20 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

kil

6) Do stanowiska ds. planowania przestrzennego i gospodarki

nieruchomosciami:

a) realizacja =zadan gminy wynikajacych z ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym oraz ustawy Prawo budowlane,

b} prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, obiektow
fizjologicznych oraz numeracji nieruchomosci,

¢) prowadzenie spraw z zakresu ochrony dobr kultury (zabytkow),

d) prowadzenie spraw dotyczacych dokonywania podzialéw nieruchomosci,

¢) przygotowywanie propozycji do naliczania oplat adiacenckich
i planistycznych,

f) rozgraniczenia nieruchomosci z urzedu lub na wniosek strony na podstawie
ustawy — Prawo geodezyjne 1 kartograficzne,

g) wykonywanie zadan gminy wynikajacych =z prawa geologicznego
1 gémiczego min. opiniowanie koncesji na wydobywanie kopalin oraz planu
ruchu zaktadu gémiczego,

h) przedkladanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska, informacji

o strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko.”

3) w § 20 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,» 16) Do stanowiska — pomoc administracyjna

a)
b)

c)

pomoc w Referacie Finansowym min. w prowadzeniu ksigg rachunkowych
w zakresie wydatkdéw budzetowych,

wykonywanie czynnosci wynikajacych z zakresu obowiazkdéw shuzbowych,
zleconych przez Wojta.

wykonywanie prac administracyjno-biurowych.”

4) w § 20 pkt 18 otrzymuje brzmienie;
.» 18) Do stanowiska — kierowca autobusu - robotnik:

a)
b)

wykonywanie obowigzkéw kierowcy pojazdéow gminnych: autobusu do
przewozu 0s6b niepetnosprawnych i1 samochodéw osobowych,
utrzymywanie pojazdéw w stalej sprawnoséci technicznej, czystosei i porzadku
oraz zabezpieczenie przed kradzieza oraz uzyciem przez osoby do tego
nieuprawnione,

prowadzenie kart drogowych pojazddw, zakup paliwa i jego rozliczanie,
przestrzeganie terminow przegladéw technicznych pojazddéw oraz ich
ubezpieczenia,

nadzor nad pracownikami obstugi zatrudnionymi w ramach robét publicznych
oraz skazanymi skierowanymi do pracy przez sad,

zapewnienie sprawnego funkcjonowania urzadzen i instalacji w urzgdzie,
przestrzeganie terminow dokonywania przegladow poszczegolnych instalacji,
nadzér nad funkcjonowaniem kottowni w budynku urzedu,

prowadzenie magazynu materialowego urzedu.”



5) w § 20 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) Do stanowiska — robotnik:

a) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach Gminnego Centrum Sportu i Rekreaciji
— hala sportowa w Wasewie, wokol budynku, przylegtym chodniku oraz na
schodach wejsciowych do budynku

b) , utrzymanie w nalezytym stanie plyty boiska sportowego oraz kompleksu boisk
zrealizowanych w ramach programu ,Moje Boisko- Orlik 2012"wraz
z zapleczem sanitarno-szatniowym,

c) zapalanie i gaszenie $wiatel przed budynkiem,

d) otwieranie i zamykanie pomieszczen zgodnie z godzinami urzedowania,

e) wlaczanie systemu alarmowego po wykonaniu czynnosci i opuszczaniu
budynku oraz wylaczanie systemu alarmowego przed otwieraniem
pomieszczen,

f) obstuga punktu selektywnej zbiorki odpadow komunalnych (PSZOK),

g) odbiér od mieszancéw gminy sciekéw komunalnych ze zbiornikéw
bezodptywowych i dowiezienie do punktu zlewnego gminne] oczyszczalni
Sciekow w Wasewie.

h) wykonywanie prac porzadkowych i gospodarczych na terenie gminy.”

6) zalgcznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo
otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wasewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Sekretarz Gminy

Referat Finansowy

Kierownik Referatu
(Skarbnik Gminy)

Z-ca kierownika USC

st. pracy ds. gospodarki

odpadami komunalnymi

st. pracy ds. rolnictwa,
ochrony $rodowiska

i infrastruktury technicznej

st. pracy ds. informatyzacji

st. pracy ds. ksiegowosci
3 etaty

urzedu

sprzagtaczka

st. pracy ds. ptaci
ksiegowosci budzetowej

2 x 2 etatu

kierowca autobusu ~

L

st. pracy ds. wymiaru
i ksiegowosci podatkowej

robotnik

kierowca autobusu

st. pracy ds. obstugi
kasowej i ksiegowosci
budzetowej

pomoc administracyjna
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st. pracy ds. gospodarki
komunalnej

sekretarka - kancelista

st. pracy ds. odwiaty gminnej

st. pracy ds. inwestycji i
pozyskiwania funduszy
zewnetrznych

st. pracy ds.
planowania przestrzennego i
gospodarki nieruchomosciami

st. pracy ds. pracowniczych i
obstugi samorzadu gminnego

st. pracy ds. obronnych,
abrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego oraz
ochrony informacji niejawnych

st. pracy ds. wspoipracy
z org. pozarzgdowymi,
oraz
promocji i rozwoju gminy

st. pracy ds.
efektywnosci energetycznej

konserwator urzadzen
wodno - kanalizacyjnych '—J
2 etaty

robotnik
2 etaty

pomoc administracyjna

st. pracy ds. sportu— trener
srodowiskowy
¥4 etatu

| |

sprzataczka robotnik




