ZARZADZENIE NR 29.2021
WOJTA GMINY WASEWO
z dnia 30 marca 2021 r.

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania Wéjta Gminy Wasewo
w systemie Kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Wasewo

Na podstawie § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 41 § 15 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 98, poz. 978, z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr 387
Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania
stanowisk kierowania 1 zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczefnstwem narodowym zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
1. Zarzadzenie okresla:

1) strukture organizacyjng oraz zasady przygotowania i funkcjonowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Wasewo, zwanego dalej
,.Systemem kierowania”;

2) osoby funkcyjne odpowiedzialne za przygotowanie struktury umozliwiajgcej
sprawne funkcjonowanie systemu kierowania;

3) zakres odpowiedzialnosci oséb funkcyjnych biorgcych udzial w procesie
przygotowania Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Wasewo.

§2.
1. System kierowania przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowania
decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego na terenie gminy, w tym:
1) monitorowania Zrédet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen, a takze usuwania ich skutkow;
3) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.
2. W celu stworzenia warunk6éw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem na terenie
Gminy Wasewo przygotowuje si¢ Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Wasewo,
zwane dalej Stanowiskiem Kierowania, funkcjonujace:
1) w stalej siedzibie urzedu — w siedzibie Urzedu Gminy Wasewo przy ulicy
Zastawskiej 13, 07-311 Wasewo;
2) w zapasowym miejscu pracy — w obiekcie uzgodnionym z Wojewoda
Mazowieckim.



§ 3.
Schemat okreslajacy podlegtos¢ oraz sposob przekazywania informacji w Systemie
Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddztwie mazowieckim
z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania na potrzeby zapewnienia -cigglosci
podejmowania decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego okresla
zatgcznik nr 1.

§ 4.

1. Ustala si¢ nastgpujacg obsad¢ organizacyjng Stanowiska Kierowania (SK):

1) Szef SK — Wojt Gminy Wasewo;

2) Z-ca Szefa SK — Sekretarz Gminy;

3) Grupa Kierowania i Planowania — Gminny Zesp6l Zarzadzania Kryzysowego;

4) Grupa Wsparcia — Staly Dyzur;

5) Grupa Zabezpieczenia — powolywana doraZnie zaleznie od potrzeb.
2. Stanowisko Kierowania po rozwinigciu funkcjonuje przez cala dobg w systemie
dwuzmianowym.
3. Obsade personalng Stanowiska Kierowania, w tym liczbe os6b pracujacych
na poszczegolnych zmianach ustala Szef Stanowiska Kierowania, w zaleznoSci
od aktualnie panujacej sytuacji, stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej oraz
ilo$ci i sposobu realizacji nalozonych zadan operacyjnych.
4. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§5.
Do gléwnych przedsiewzig¢ w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

1) wytypowanie, przygotowanie pomieszczen do rozwinigcia Stanowiska
Kierowania w dotychczasowym miejscu pracy i zapasowym miejscu pracy;

2) okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania Stanowiska
Kierowania;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji
zadan obronnych;

4) zapewnienie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania, ktére umozliwi
niezaktocong tgcznos¢ i cigglos¢ funkcjonowania;

5) okreslenie i opracowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem
warunkow do funkcjonowania Stanowiska Kierowania;

6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska
Kierowania;

7) objecie systematycznym szkoleniem obronnym osoby odpowiedzialne
za przygotowanie i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania.



§ 6.
1. Do zakresu dziatania Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegdlnoSci:

1) planowanie i organizowanie biezgcej pracy na Stanowisku Kierowania;

2) kierowanie realizacja zadan wynikajagcych z ,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Wasewo w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

3) przygotowanie danych do wypracowania decyzji na potrzeby kierowania
realizacjg zadan obronnych oraz okreslenie biezacych mozliwosci w zakresie
wykonywania doraznych zadan na potrzeby obronnosci panstwa;

4) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkow do dziatania wojsk
sojuszniczych wynikajgcych z obowiagzkow panstwa-gospodarza (HNS).

2. Do zakresu dziatania Grupy Wsparcia nalezy w szczegdlnoSci:

1) realizacja zadan Stalego Dyzuru;

2) pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wlasciwych
do wykrywania i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania na obszarze Gminy
Wasewo;

3) organizowanie wspoéldziatania z sgsiednimi gminami, sitami wojskowymi
realizujagcymi zadania na terenie gminy oraz z innymi jednostkami
organizacyjnymi wspoluczestniczacymi w realizacji zadan operacyjnych.

3. Do zakresu dziatania Grupy Zabezpieczenia nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie warunkéw socjalnych i materialowych umozliwiajacych
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania;

2) zabezpieczenie lacznosci przewodowej i bezprzewodowej zapewniajgce
niezaktocong prace Wojta Gminy Wasewo;

§7.

Szczegdlowe zasady organizacji i funkcjonowania Stanowiska Kierowania okre$la
»Instrukcja Organizacji Pracy na Gléwnym Stanowisku Kierowania Wojta Gminy
Wasewo w swojej stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy”.

§8.
W ramach przygotowania Systemu Kierowania w Gminie Wasewo zobowigzuje
Pelnomocnika ds. informacji niejawnych do:
1) zorganizowania i zapewnienia ciaglosci pracy kancelarii dokumentow
niejawnych na potrzeby funkcjonowania Stanowiska Kierowania;
2) zapewnienia przestrzegania przepisoOw i zasad ochrony informacji niejawnych
na Stanowisku Kierowania;
3) zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji
niegjawnych;
4) udziatu w organizowaniu sytemu ochrony Stanowiska Kierowania;



5) zapewnienia bezpieczenstwa niezbednego do wytwarzania, przetwarzania,
przechowywania i przekazywania informacji niejawnych.

§9.
Stanowisko Kierowania wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu nalezy
wprowadzi¢ do dnia 31 marca 2021 r. i utrzymywac w statej gotowosci do rozwinigcia.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy Wasewo powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11.
Traci moc Zarzadzenie Nr 36.2015 Wéjta Gminy Wasewo z dnia 12 sierpnia 2015 r.
w sprawie stanowiska kierowania Wojta Gminy Wasewo w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w Gminie Wasewo.

§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 29.2021

Wojta Gminy Wasewo z dnia 30 marca 2021 r.

SCHEMAT ORGANIZACYINY STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA GMINY WASEWO
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