ZARZADZENIE Nr 112.2020

Wajta Gminy Wasewo
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego
Urzedu Gminy Wasewo

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1 z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2020 r. poz. 713, z pdzn.zm.) w zwigzku z art. 6 ust.
1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L
2016.119.1) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020
r. poz. 1320) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy Wasewo,
stanowigcy zalgeznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Nadzdér nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu powierza si¢ pracownikowi ds. informatyzacji urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

URZEDU GMINY WASEWO

Zgodnie z art. 9 a. ust 1, art. 11b ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.) w zwigzku z art. 114 ustawy z dnia 10
maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), na terenie Urzedu Gminy Wasewo oraz wokol budynku urzedu,
funkcjonuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, ochrony przeciwpozarowej, oraz zapewnienie prawidtowosci obrad Rady Gminy.

I. Cel regulaminu

Regulamin ma na celu uregulowanie zasad korzystania z systemdéw monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Wasewo oraz woko6l obiektu gminy w zwigzku z obowigzujgcymi
uregulowaniami prawnymi w sferze ochrony danych osobowych. Regulamin wskazuje roéwniez
zasady zwigzane z transmitowaniem obrad rady gminy i utrwalania ich za pomocg urzadzen
rejestrujgcych obraz (monitoring) 1 dzwiek.

I1. Zakres regulaminu obejmuje:
1. Oznaczenie przestrzeni monitorowane;.
2. Wskazanie zasad i1 sposobu przetwarzania danych zarejestrowanych przez monitoring
z uwzglednieniem bezpieczenstwa danych osobowych.
3. Zasady udostepniania wgladu do przetwarzanych danych zarejestrowanych obrazow.
4. Zasady udostepniania nagran zarejestrowanych obrazow.

II1. Regulamin obowiazuje

Regulamin dotyczacy monitoringu wizyjnego obowigzuje na terenie siedziby URZAD GMINY
WASEWQO ul. Zastawska 13, 07-311 Wasewo.

IV. Obszar objety monitoringiem wizyjnym

Monitoring wizyjny obejmuje zakresem dzialania stref¢ zewng¢trzng budynku Urzgedu Gminy
Wasewo tj. wejscia do budynku, parkingi, pomieszczenie kasy w budynku wedlug ponizszego
schematu umiejscowienia kamer.

Podzial kamer:
kamera kanat 1: Wejscie gtdéwne do budynku

kamera kanat 2: Wejscie tylne do budynku oraz czgs¢ parkingu z tylu budynku
kamera kanat 3: Parking z tylu budynku

cll
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kamera kanatl 4: Wjazd na parking od ul. Ostrowskiegj
kamera kanat 5: Parking przed budynkiem

kamera kanat 6: Wyjazd z parkingu

kamera kanat 7: Strona wschodnia budynku

kamera kanat 8: Parking tyt budynku

kamera kanat 9: Pomieszczenie kasy w budynku

Ponadto monitoringiem, na odrgbnych zasadach, objeta jest sala konferencyjna tylko w trakcie obrad
Rady Gminy.

V. Czas przechowywania rejestracji

Czas przechowywania wynosi 31 dni badz do czasu nadpisania. Dostep do rejestratora nastgpuje
poprzez odpowiednio zabezpieczone pomieszczenie umiejscowione na parterze budynku Urzedu
Gminy Wasewo. (serwerownia)

VI. Definicje dotyczace monitoringu wizyjnego:

Administrator Monitoringu Wizyjnego (AMW) — to osoba, ktérg Administrator Danych powotat
do pelnienia obowigzkéw administratora monitoringu wizyjnego.

Monitoring wizyjny — to zdalny odbiér obrazu prowadzony w sposob systematyczny w przestrzeni
znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych w okreslonych punktach na obszarze
monitorowanym, realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz
ochrony mienia.

Przetwarzanie obrazu — rozumie si¢ przez to dzialania polegajace na zestawieniu obrazow
z danymi pozwalajacymi na identyfikacje tozsamosci osoby objetej monitoringiem wizyjnym.
Obszar monitorowany — obszar objety monitoringiem wizyjnym.

Transmitowanie obrad rady gminy — rozumie si¢ przez to transmitowanie obrad rady gminy
1 utrwalanie za pomocg urzgdzen rejestrujacych obraz (monitoring) i dzwigk.

VII. Odpowiedzialno$¢ za obsluge monitoringu wizyjnego:

Administrator Danych Osobowych — sprawuje nadzér nad realizacja procedury monitoringu
wizyjnego, zapewnia srodki niezbedne do sprawnego wykonania procedury oraz udziela upowaznien
do obstugi Monitoringu Wizyjnego.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych — sprawuje nadzor nad prawidtowoscig procedury
monitoringu wizyjnego w zakresie funkcjonowania i obstugi Monitoringu Wizyjnego.

Administrator Monitoringu Wizyjnego — sprawuje nadzor nad realizacjg procedur, odpowiada za
zapoznanie podleglego personelu z procedurg i przestrzeganie jej oraz wyznacza osoby do obstugi
Monitoringu Wizyjnego.

Osoby upowaznione — to osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych do obstugi
Systemu Monitoringu Wizyjnego 1 wgladu w jego zapisy oraz osoby upowaznione do utrwalania
dzwicku w trakcie obrad rady gminy. Osoby upowaznione maja obowigzek zapoznania si¢
z procedurg i stosowania jej.
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VIII. Opis zalozen i wymagan monitoringu wizyjnego:
Zasady ogolne

Monitoring wizyjny zewne¢trzny

1. W budynku Urzedu Gminy Wasewo ul. Zastawska 13, 07-311 Wasewo, na mocy art. 9 a. ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.)
obszarem monitorowanym sa wejscia do budynku oraz parkingi. O prowadzeniu monitoringu
wizyjnego osoby korzystajace z infrastruktury sg zapoznawane poprzez klauzule informacyjna
wyrazong w postaci znaku graficznego kamery oraz w formie opisowej ,,Obiekt monitorowany”,
stanowigca zalacznik nr 4 do regulaminu. Informacja ta jest umieszczona w widocznym miejscu
po prawej stronie, na parterze, tuz przy wejsciu do budynku gminy.

2. System monitoringu wizyjnego rejestruje pojazdy oraz wizerunek oséb.

Szczegdlnej ochronie podlegaja: obraz twarzy, sylwetki umozliwiajace identyfikacje osoby.

4. Monitoring wizyjny zewnetrzny nie jest polaczony z mozliwoscig rejestracji dzwieku
pozwalajacego na shuchanie lub zapis dzwigku.

(8]

Monitoring Sali Sesyjnej (Konferencyjnej — pomieszczenie nr 15)

1. Na mocy art. 11b ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.) monitoringiem obje¢ta jest sala sesyjna tylko w trakcie
obrad Rady Gminy.

2. W trakcie pracy Rady Gminy system monitoringu wizyjnego winien by¢ ograniczony do
niezbednego zasiggu obszaru monitorowania, obejmujgc stref¢ pracy radnych gminy i pracownikéw
Urzedu Gminy biorgcych udziat w sesji.

3. Wraz z obrazem rejestrowany jest rowniez dzwigk.

4. Przewodniczacy Rady Gminy prowadzacy sesje winien przed jej rozpoczgciem spetni¢ obowigzek
informacyjny i poinformowa¢ zgromadzonych o rejestrowaniu obrazu oraz dzwigku i wynikajacych
prawach oséb, ktérych dane beda rejestrowane.

5. Przed wejsciem do Sali Sesyjnej umieszcza si¢ klauzule informacyjng, stanowiacg zalacznik nr 3
do regulaminu

IX. Tryb post¢powania:

1. System monitoringu wizyjnego, zgodnie z art. 9 a. ust. 1, art. 11b ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 pkt 1b
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.)
w zwigzku z art. 114 ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 1781), zostal zainstalowany wcelu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze zapewnienie prawidlowosci
obrad Rady Gminy, i do tego winien by¢ wykorzystywany.

2. Nagrania obrad rady gminy sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy oraz w inny sposdb zwyczajowo przyjety.

3. Administrator Monitoringu Wizyjnego moze wyznaczy¢ osoby majgce podglad obrazu
przekazywanego przez monitoring wizyjny. Dla oséb tych wnioskuje do Administratora Danych
Osobowych o nadanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych.
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X. Zasady przechowywania zarejestrowanych danych

1.

Administrator Monitoringu Wizyjnego odpowiada za przechowywanie zarejestrowanych danych
1 zabezpieczenie przed ich zniszczeniem oraz utrata.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
rejestratora, ktdry znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym, umiejscowionym
na parterze budynku. Do dostepu sg uprawnieni wybrani pracownicy.

Pomieszczenie oraz rejestrator muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone W sposdb
uniemozliwiajacy dostep do nich 0s6b nie posiadajacych stosownych upowaznien.

Czas przechowywania rejestracji wynosi 31 dni badz do czasu nadpisania.

XI. Zasady udostepniania wgladu do obrazu oraz udost¢pniania nagran zarejestrowanych
obrazéw

1.

Udostepnianie danych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego odbywa sig
wylacznie w przypadku stwierdzenia zagrozenia zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej, na mocy obowigzujacych przepisow
prawa, a takze na podstawie uprawnien o0sob, ktéorych dane sg przetwarzane zgodnie
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Zgode na udostepnienie danych osobowych udziela Administrator Danych Osobowych
w uzgodnieniu  z Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych oraz ustanowionym
Administratorem Monitoringu Wizyjnego z urzedu, na wniosek uprawnionego organu, bgdz na
ztozony stosowny wniosek przez uprawniong osobe, ktérej dane dotycza.

W przypadku wystapienia organéw uprawnionych, osob, ktérych dane dotycza, jak réwniez w
przypadku, gdy nastgpita szkoda w mieniu, zapisany obraz poprzez system monitoringu
wizyjnego zostaje utrwalony na no$niku przenosnym USB, plycie CD lub DVD, i zabezpieczony
przez Administrator Monitoringu Wizyjnego zgodnie z zasadami dotyczacymi postgpowania
z przeno$nymi no$nikami danych zawierajagcymi dane osobowe celem wykorzystania obrazu dla
celow dowodowych.

Zniszczenie nos$nika, odbywa si¢ zgodnie z zasadami dotyczacymi postgpowania z przeno$nymi
nos$nikami danych zawierajacymi dane osobowe.

W celu zapobiegania lub wykrywania przestepstw i wykroczen Administrator Monitoringu
Wizyjnego udostepnia funkcjonariuszom podmiotéw prawnie uprawnionych wglad do
odbieranego 1 zarejestrowanego obrazu z monitoringu wizyjnego. Udostepnienie wgladu do
odbieranego lub zarejestrowanego w systemie monitoringu wizyjnego obrazu dokonywane
bedzie w sposdb nieodplatny i zostanie odnotowane w dokumentacji dotyczacej prowadzonych
dziatan. Funkcjonariusze muszg okaza¢ si¢ pisemng podstawg prawng upowazniajaca do wgladu
Iub do odbierania materiatu.

W przypadku czynno$ci niecierpigcych zwloki (np. w trybie art. 308 KPK) pisemne
potwierdzenie moze zosta¢ zlozone w pdzniejszym czasie, nie dtuzej niz w ciggu 30 dni od
wydania badz zapoznania si¢ z obrazem z monitoringu wizyjnego, niemniej jednak fakt ten
nalezy odnotowaé w dokumentacji rejestrowe;.



7. Administrator Monitoringu Wizyjnego zobowigzany jest do sporzadzenia kopii z nagran na
wniosek uprawnionego organu na mocy przepisoOw prawa. Sporzadzona kopia przekazywana jest

za potwierdzeniem.

8. Kwestie sporzadzania kopii oraz wgladu do obrazu z monitoringu wizyjnego sg konsultowane
i opiniowane z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

9. Administrator Monitoringu Wizyjnego prowadzi ,,Rejestr wgladu do nagran z monitoringu
wizyjnego”, stanowigcy zalgcznik nr 1 do regulaminu oraz ,Rejestr wydanych nagran z
monitoringu wizyjnego”, stanowigcy zatgcznik nr 2 do regulaminu.

10. Pracownik, ktéry dopuscit sie¢ naruszenia zasad okreslonych w regulaminie, naruszenia
prywatnosci osob, udostepnienia nagran lub wykorzystal nagrania dla celow innych anizeli
okreslono w regulaminie odpowiada na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony

danych osobowych.

Zalaczniki do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego:

1.
Zee
3.

Zatacznik nr 1 — Rejestr wgladu do nagran z monitoringu wizyjnego.

Zalgcznik nr 2 — Rejestr wydanych nagran z monitoringu wizyjnego.

Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna z zakresu ochrony danych osobowych dla oséb
uczestniczacych w sesji Rady Gminy.

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna monitoringu.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu

REJESTR WGLADU DO NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Data

Godz.

Nr sprawy

Dane osoby przegladajacej
nagranie

(imie, nazwisko, numer
stuzbowy, jednostka)

Dane pracownika
udostepniajacego nagranie

(imie, nazwisko,
stanowisko)

Zakres przegladu
nagrania

Podpis osoby
przegladajacej nagranie

Podpis pracownika
udostepniajgcego nagranie

Zatacznik nr 1 do regulaminu monitoringu wizyjnego
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Zatacznik nr 2 do regulaminu

REJESTR WYDANYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Data

Nr sprawy

Dane osoby przegladajacej
nagranie

(imie, nazwisko, numer
stuzbowy, jednostka)

Dane pracownika
przekazujgcego nagranie

(imie, nazwisko,
stanowisko)

Zakres przegladu nagrania

Numer kamery

Podpis osoby
odbierajacej nagranie

Podpis pracownika
przekazujacego nagranie




Zalacznik nr 3 do regulaminu

Klauzula informacyjna z zakresu ochrony danych osobowych w trakcie
obrad Rady Gminy Wgsewo

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2017 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO, informuj¢ o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych oraz przyslugujacych Panstwu prawach z tym zwigzanych:

URZAD GMINY WASEWO ul. Zastawska 13, 07-311 Wgsewo, informuje uczestnikow sesji
Rady Gminy Wasewo, e obrady sq transmitowane i moze nastgpié¢ utrwalenie wizerunku
0sob uczestniczqcych w sesji za pomocq urzqdzen rejestrujgcych obraz i diwiek w celu
zrealizowania obowiqzku ustawowego cigzqcego na administratorze. Transmisja obrad jest
dostgpna w sieci Internet, natomiast nagrania z obrad zamieszczane sq w postaci linku
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Gminy.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Wasewo ul. Zastawska

13, 07-311 Wasewo.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: biuro@rodostar.pl.

3. Dane zbierane sg w celu udostepnienia w Internecie nagrania przebiegu sesji osobom

zainteresowanym oraz wykonanie obowigzku jawnosci dziatania organéw gminy.

4. Podstawg prawng do przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, art. 11b ust. 2
oraz art. 20 ust. 1 pkt 1b ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 19 ustawy o dostepie do

informacji publiczne;.

5. Transmisja obrad sesji Rady Gminy Wasewo jest dostgpna w sieci Internet. Nagrania z
obrad zamieszczane sg w postaci linku w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej Urzedu Gminy bezterminowo. Transmisja i utrwalanie obrad odbywa si¢ za

pomoca urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk.

6. Ma Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych jest dobrowolne.

8. Odbiorcami danych osobowych bedg uczestnicy sesji Rady Gminy Wasewo oraz osoby

odtwarzajace nagranie z sesji w Internecie.



9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez caly czas niezbedny do realizacji zadan
Administratora zgodnie z ich celem, a po tym czasie przez okres realizacji obowigzku

archiwizacyjnego.

10. Dane osobowe nie bgdg przekazywane odbiorcom w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej, nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.



Zatacznik nr 4 do regulaminu

UWAGA
MONITORING

Zgodnie z art. 13 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje:
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest URZAD GMINY WASEWO ul. Zastawska 13,
07-311 Wasewo,

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: biuro@rodostar.pl

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
pracownikéw oraz ochrony przeciwpozarowej.

Podstawg przetwarzania danych jest art. 9 a. ust 1, art. 11b ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 pkt 1b Ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.) w zwigzku z art. 114 Ustawy z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781) oraz na podstawie art.
6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) RODO, oraz art. 22% § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. Dz. U. z
2020 r. poz. 1320),

Zapisy z monitoringu przechowywane bedga przez 31 dni lub do wczes$niejszego nadpisania. W przypadku,
w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub w
zwigzku z powzieciem wiadomosci, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ten ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po uptywie tych okreséw uzyskane w
wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszczeniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu, w uzasadnionych przypadkach, przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego - PUODO.




