ZARZADZENIE Nr 83.2019

Wejta Gminy Wasewo
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
Wasewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, ze. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 4.2016 Wojta Gminy Wagsewo z dnia 27 stycznia 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Wasewo ze zmianami,
w zalaczniku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w§6ust.1wpktS5:
a) lit b otrzymuje brzmienie:
,»b) PR.- ds. pracowniczych i obstugi samorzadu gminnego — 1 etat”,
b) dodaje si¢ lit 1 w brzmieniu:
,» 1) OC.- stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz ochrony
informacji nigjawnych — 1 etat”,
2) w § 6 ust. 1 w pkt 6 lit b otrzymuje brzmienie:
,,D) pomoc administracyjna 6 etatow( w tym: 2 etaty w Referacie Finansowym)”,
3) w § 19 skresla si¢ pkt 23,
4) w§20:
a) w pkt 1 skresla sig lit. o,
b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) Do stanowiska ds. pracowniczych i obstugi samorzadu gminnego :
a) prowadzenie spraw pracowniczych,
b) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow z zakresu BHP,
c) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow urzedu - obstuga Zakladowej
Komisji Swiadczen Socjalnych,
d) Obstuga dokumentacyjna Rady Gminy i jej Komisji,
e) obstugi jednostek pomocniczych (sotectw),
f) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia bedacych w kompetencji gminy,
g) wykonywanie zadan gminy zwigzanych z wyborem tawnikéw sadowych.”
c¢) dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu:
»20) Do stanowiska ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz
ochrony informacji niejawnych:

a) realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej,

b) realizacja zadan w zakresie spraw obronnych (opracowywanie planow
operacyjnych, planow podmiotoéw leczniczych na potrzeby obronne,
prowadzenie spraw HNS, militaryzacji) oraz zarzadzania kryzysowego,

c) realizacja zadan w zakresie spraw wojskowych,

d) petnienie funkcji pelnomocnika ds. informacji niejawnych,



e) prowadzenie kancelarii materialéw niejawnych,
f)  prowadzenie archiwum zaktadowego,

5) zalacznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo
otrzymuje brzmienie nadane zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wasewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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TAGTEN

Skarbnik Gminy

Sekretarz Gminy

Referat Finansowy

Kierownik Referatu
(Skarbnik Gminy)

Z-ca kierownika USC

st. pracy ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

st. pracy ds. rolnictwa,
ochrony $rodowiska
i infrastruktury technicznej

st. pracy ds. ksiegowosci
2 etaty

st. pracy ds. informatyzacji
urzedu

st. pracy ds. ksiegowosci
budzetowej

sprzataczka

2 x ¥z etatu

st. pracy ds. wymiaru
i ksiegowosci podatkowej

kierowca — pracownik
gospodarczy

pomoc administracyjna —
2 etaty

kierowca

pomoc administracyjna

st. pracy ds. gospodarki
komunalnej

sekretarka - kancelista

st. pracy ds. o$wiaty gminnej

st. pracy ds. pozyskiwania
funduszy zewnetrznych i
ochrony danych osobowych

st. pracy ds. inwestycji
i planowania przestrzennego

st. pracy ds. pracowniczych i
obstugi samorzgdu gminnego

st. pracy ds. obronnych,
obrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego oraz
ochrony informacji niejawnych

st. pracy ds. wspotpracy

z org. pozarzgdowymi,
oraz

promocji i rozwoju gminy

pomoc administracyjna
— 3 etaty

konserwator urzadzen wodno -
kanalizacyjnych
2 etaty

st. pracy ds. sportu— trener
Srodowiskowy
¥ etatu

| |

pracownik
gospodarczy

sprzaéaczka




