ZARZADZENIE Nr 70.2016

Wojta Gminy Wasewo
z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
Wasewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1., poz. 446 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 4.2016 Wojta Gminy Wasewo z dnia 27 stycznia 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo ze zmianami, w zataczniku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 6 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,, 6) Stanowiska pomocnicze i obstugi:

2)

W

a)

b)

d)

€)

f)
]

KS - sekretarka-kancelista — 1 etat,
pomoc administracyjna — 3 etaty,
konserwator urzadzen wodno-kanalizacyjnych — 2 etaty,
kierowca — pracownik gospodarczy — 1 etat,
kierowca — 1 etat,
kierowca ciggnika rolniczego — 1 etat,
robotnik gospodarczy =~ —1 etat,
sprzataczka — 2 etaty (I etat - GCSiR- hala sportowa w Wasewie),
pracownik gospodarczy — 1 etat - GCSiR- hala sportowa w Wasewie.)”.
§ 20:
w pkt 5 dodaje sig lit. ,,0” w brzmieniu;
,0) coroczne przedkladanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska,
informacji o prowadzonych ocenach oddzialywania przedsigwzigcia na
Srodowisko”,
w pkt 6 dodaje sig lit. ,,1” w brzmieniu:
) przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska, informacji
o strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko”,
w pkt 7 dodaje sig lit. ,,g” w brzmieniu:
,»g) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach w zakresie zapewnienia przytaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci
kanalizacji sanitarnej”.
w pkt 9 dodaje sig lit. ,,w” w brzmieniu:
,»W) petnienie funkcji Administratora Lokalnego w zakresie obstugi bazy danych
o ocenach oddzialtywania przedsiewzigcia na s$rodowisko oraz strategicznych
ocenach oddziatywania na srodowisko”,
w pkt 10 dodaje sig lit. ,,n” w brzmieniu:
,n) przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska, informacji o
strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko”,
pkt 13 otrzymuje brzmienie:
3) Do stanowiska — sekretarka — kancelista:

a) prowadzenie sekretariatu wojta,
b) prowadzenie kancelarii urzedu,



¢) przyjmowanie interesantéw zglaszajacych petycje, skargi, wnioski oraz
organizowanie kontaktu z Wojtem, Iub Sekretarzem, badZ kierowanie ich do
wlasciwych stanowisk pracy,
d) prowadzenie dokumentacji dotyczacej funkcjonowania samorzadow wiejskich,
e) podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem
sesji, zebran, posiedzen 1 spotkan Rady, jej komisji i Wojta”,
g) w pkt 16 dodaje sig lit. h w brzmieniu:
»1) usuwanie awarii sieci wodociagowej i kanalizacyjne;j.”
h) dodaje sie pkt 18 1 19 w brzmieniu:
., 18) Do stanowiska — kierowca ciggnika rolniczego:

a) wykonywanie obowigzkow kierowcy ciagnika oraz obstuga wozu
asenizacyjnego,

b) utrzymywanie pojazdéw w statej sprawnosci technicznej, czystosci i porzadku
oraz zabezpieczenie przed kradzieza oraz uzyciem przez osoby do tego
nieuprawnione,

c) prowadzenie karty drogowej ciagnika, zakup paliwa i jego rozliczanie,

d) przestrzeganie termindéw przegladow technicznych pojazdow oraz ich
ubezpieczenia.

19) Do stanowiska- pomoc administracyjna:
a) prowadzenie obstugi kasowej gminy,
b) pomoc w Referacie Finansowym min. w prowadzeniu ksiag rachunkowych
w zakresie wydatkéw budzetowych,
c) organizacja pracy $wietlic Srodowiskowych, odpowiedzialno$¢ i dbatosé
o sprzet, materialy, utrzymanie porzadku w swietlicach”,

3) zalacznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo
otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wasewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w O J
Rafat Kgivalczyk
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