ZARZADZENIE Nr 106.2015

Wajta Gminy Wasewo
z dnia 31 grudnia 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wasewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2015 r.,, poz. 1515 ) zarzadza sig, co nastepuyje:

§1.
W zarzadzeniu Nr 4/2012 Wojta Gminy Wasewo z dnia 30 stycznia 2012 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo ze zm., w zalaczniku wprowadza sie
nastgpujace zmiany:
1) w§é:

a) wust. 1 wpkt5:
- lit ,,k” otrzymuje brzmienie:
»K) AW- ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz promocji i rozwoju
gminy — 1 etat”,
- skregla sie lit ,,17,
- lit. ,,}” otrzymuje brzmienie:
»1) PK. ds. kancelaryjnych — 1 etat”

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W Urzedzie tworzy si¢ stanowiska pomocnicze i obstugi:
1) sprzataczka - 2 x Y5 etatu,
2) kierowca — pracownik gospodarczy -1 etat,
3) kierowca - 1 etat,
4) sprzataczka - 1 etat (miejsce swiadczenia pracy-hala sportowa),
5) pracownik gospodarczy- 1 etat (miejsce swiadczenia pracy-hala sportowa),
6) konserwator urzadzen wodno-kanalizacyjnych - 2 etaty.”

2) w § 22 wpoz. ,,Samodzielne stanowiska urzednicze:

a) wust. 3 skresla sie pkt 1,
b) wust. 4 skresla sie pkt 21 3,
¢) ust. 12 otrzymuje brzmienie:

»12. Stanowisko ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz promocji

i rozwoju gminy;

1) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie,

2) zapewnienie trwatosci efektéw projektu pn. ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Wasewo” nr POIG.08.03.00-14-063/11-00 przez
okres 5 lat,

3) realizacja zadan z zakresu promocji gminy,

4) realizacja zadann Gminy w zakresie upowszechniania kultury oraz zadan
wynikajacych z ustawy o bibliotekach,

5) pozyskiwanie dodatkowych $rodkow zewnetrznych ze $rodkéw UE min.
w  ramach Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020.

d) skresla sig ust. 13,
e) ust. 14 otrzymuje brzmienie:



,»14. Stanowisko ds. kancelaryjnych:
1) prowadzenie kancelarii urzedu, w szczegdlnoscei:

a) przyjmowanie i wysytka korespondencji,

b) ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej w systemie
tradycyjnym oraz w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
oraz zapewnienie jej prawidtowego obiegu,

2) przygotowywanie dokumentdw w celu przekazania do archiwum
zaktadowego.”

3) zalacznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo
otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wasewo.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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