ZARZADZENIE Nr 36.2015
Wojta Gminy Wasewo

z dnia 12 czerwca 2015r.

w sprawie Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Wasewo w ramach systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Wasewo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594 z p6zn. zm.), art. 20 ust.1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2015 r., poz. 827) § 11 ust.1 pkt 6 i ust. 2 pkt 2 i § 15 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz Zarzadzenia Nr 456
Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrze$nia 2014 r. w sprawie stanowisk
kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewodztwie mazowieckim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem w gminie
organizuje si¢ Glowne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Wasewo w stalej
siedzibie urzedu w oparciu o wydzielone i przystosowane pomieszczenia oraz
W zapasowym miejscu pracy. A

2. Zapasowe miejsce pracy Urzedu Gminy organizuje si¢ w budynku Publicznego
Gimnazjum w Wasewie ul. Szkolna 1.

§ 2.

Stanowisko Kierowania Wojta Gminy organizuje si¢ w celu zapewnienia ciaglo$ci
podejmowania decyzji 1 dziatan dla utrzymania bezpieczefistwa narodowego
W gminie, w tym:
1) monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze
ich usuwania;
4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.

§ 3.

1. Ustala si¢ nastepujaca obsade organizacyjng Stanowiska Kierowania (SK):
1) Szef SK - Wéjt Gminy Wasewo;
2) Z-ca Szefa SK — Sekretarz Gminy ;
3) Grupa Kierowania i Planowania — Gminny Zespo6t Zarzadzania Kryzysowego;
4) Grupa Wsparcia — Staty Dyzur;
5) Grupa Zabezpieczenia - powolywana doraZzne zaleznie od potrzeb.



2. Strukture organizacyjna Stanowiska Kierowania Wojta Gminy okresla zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia.
§ 4.

1. Zasady organizacji i funkcjonowania glownego stanowiska kierowania okre$la
»nstrukcja pracy na Gléwnym Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy Wasewo
w stalej Siedzibie Urzedu i Zapasowym Miejscu Pracy w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

2. Stanowisko kierowania po rozwinigciu funkcjonuje przez cala dobg w systemie
dwuzmianowym.

§ 5.

Do gtownych przedsiewzieé w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

1) wytypowanie, przygotowanie i wyposazenie pomieszczen urzedu gminy
przeznaczonych na stanowisko kierowania;

2) okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania stanowiska
kierowania;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji
zadan obronnych;

4) uzgodnienie lokalizacji zapasowego miegjsca pracy z Wojewoda Mazowieckim
poprzez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu

Wojewoddzkiego ;
5) opracowanie dokumentacji zwigzanej 2z funkcjonowaniem stanowiska
kierowania;

6) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia stanowiska kierowania na
Zapasowe miejsce pracy;
7) wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia lacznosci zapewniajace
mozliwo$¢ niezakldcone) pracy Wojta;
8) wyposazenie stanowiska kierowania w Zrédla energii elektrycznej, ktérych
dziatanie jest niezalezne od ogolnodostgpnej sieci energetycznej;
9) wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia techniczne , sanitarne , sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku ;
10) zorganizowanie:
a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materiaty
eksploatacyjne;
b) zabezpieczenia medyczno — sanitarnego;
¢) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;
11)zorganizowanie systemu powiadamiania 1 alarmowania o zagrozeniu
7 powietrza oraz skazeniach i zakazeniach ;
12) przygotowanie Srodkow do : _
a) rozwinigcia 1 odtwarzania systemu 1acznosci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego;
b) ochrony stanowiska kierowania, w tym przed rozpoznaniem,;
c) przemieszczania do zapasowego miejsca pracy;



§ 6.

W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania do zadan
Sekretarza Gminy nalezy koordynacja przedsiewzigé¢ zwiazanych
z organizacja funkcjonowania i wyposazeniem Gléwnego Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy w statej siedzibie pracy i zapasowym miejscu pracy
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym w S$rodki tacznosci i $rodki
transportowe oraz pomieszczenia do pracy 1 odpoczynku wraz
z niezbgdnym wyposazeniem;

2. Do zadan Inspektora ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego nalezy:

1) biezaca koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych 2z organizacja
1 przygotowaniem Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy Wasewo,
a w szczegolnosci przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do pracy
na stanowisku kierowania;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na stanowisku kierowania
Wojta Gminy Wasewo w stalej siedzibie urzedu gminy i na zapasowym
miejscu pracy;

3) opracowanie dokumentacji do przemieszczenia stanowiska kierowania
Wojta Gminy Wasewo na zapasowe miejsce pracy;

4) zorganizowanie i zapewnienie lacznoSci radiowej na potrzeby
stanowiska kierowania;

5) zapewnienie warunkéw socjalnych i materialowych umozliwiajacych
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania.

3. Do zadan Sekretarza Gminy — Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji

Niejawnych Urzedu Gminy Wasewo nalezy;

1) zorganizowania i zapewnienia cigglosci pracy kancelarii dokumentéw
niejawnych na potrzeby funkcjonowania SK w stalej siedzibie Urzedu.

2) zapewnienia przestrzegania przepiséw i zasad ochrony informacji
niejawnych na SK.;

3) =zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji
1 informacji niejawnych;

4) udzialu w organizowaniu sytemu ochrony w statej siedzibie Urzedu;

5) zapewnienia wspoétpracy z administratorem systemu teleinformatycznego
bezpieczenstwa systemow i sieci teleinformatycznych niezbgdnych
do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i przekazywania
informacji niejawnych.

4. Do zadan Skarbnika Gminy nalezy zapewnienie odpowiednich $rodkow
finansowych na realizacj¢ zadan w ramach przygotowania Stanowiska
Kierowania W¢jta Gminy.



§ 7.

Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Wasewo wedlug zasad okreslonych
w zarzadzeniu nalezy wprowadzi¢ do dnia 28 czerwca 2015 r. i utrzymywac
w stalej gotowosci do rozwinigcia.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzoér nad organizacja i funkcjonowaniem
Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Wasewo powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9.
Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2007 Wdjta Gminy Wasewo 2z dnia
28 wrzesnia 2007r w sprawie przygotowania Glownego Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy Wasewo.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 7
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