ZARZADZENIE Nr 7/2013
Wajta Gminy Wasewo
z dnia 30 stycznia 2013 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wasewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu Nr 4/2012 Wéjta Gminy Wasewo z dnia 30 stycznia 2012 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo, w zalaczniku wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1)w§e:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

» 1. W sktad Urzedu wchodza nastepujace komérki organizacyjne:

1) WG. — Wojt Gminy - 1 etat,

2) OR. — Sekretarz Gminy - 1 etat,

3) SG. — Skarbnik Gminy - 1 etat

4) RF. — Referat Finansowy - 4 Y, etatu,
a) KO. — stanowisko ds. ksiggowosci - 1 etat,
b) KM. — stanowisko ds. ksiggowosci - 1 etat,
¢) KG. — stanowiskowo ds. ksiggowosci - Y5 etatu,
d) KB. — stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej - 1 etat,
e) WP. — stanowisko ds. wymiaru i ksiegowosci podatkowej - 1 etat,

Kierownikiem Referatu jest Skarbnik Gminy, ktéry jest odpowiedzialny przed Wojtem za
prace podlegtej komoérki organizacyjnej.
5) Samodzielne stanowiska pracy:

a) SC. — Zastgpca Kierownika USC - 1 etat,
b) PR. — ds. pracowniczych, obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

- 1 etat,
¢) KS. — ds. techniczno- kancelaryjnych i obstugi samorzadu gminnego - 1 etat,
d) OG. — ds. oswiaty gminnej - 1 etat,
e) RI. — ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i infrastruktury techniczne;j - 1 etat,
f) IP. — ds. inwestycji i planowania przestrzennego - 1 etat,
g) FD. — ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i ochrony danych osobowych - 1 etat,
h) GK. - ds. gospodarki komunalne;j - 1 etat,
i) GO. — ds. gospodarki odpadami komunalnymi - 1 etat,
i) IU. — ds. informatyzacji urzedu - 1 etat,
j) SR. — ds. sportu — trener srodowiskowy - 1 etat.”

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» 2. W Urzedzie tworzy si¢ stanowiska pomocnicze i obstugi:

1) pomoc administracyjna - 3 etaty

2) sprzataczka - 2 x Y5 etatu,

3) kierowca — pracownik gospodarczy - 1 etat,

4) sprzataczka - 1 etat (miejsce Swiadczenia pracy-hala sportowa),
5) pracownik gospodarczy - 1 etat (miejsce Swiadczenia pracy-hala sportowa),

6) konserwator urzadzen wodno-kanalizacyjnych -2 etaty.”



2) w § 19 dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:

»22) okreslanie zadan i celow komorki organizacyjnej w danym roku budzetowym,
zapewnienie dokonania identyfikacji i analizy ryzek zwigzanych z projektowanymi do
wykonania przez komoérke organizacyjng zadaniami i celami, przygotowywanie propozycji
dotyczacych miernikéw 1 kryteriéw oceny sposobu wykonywania zadan publicznych przez
komorke organizacyjna, jak rowniez ich aktualizacje”.

3) w § 21 dodaje si¢ pkt 14i 15, 16 i 17 w brzmieniu:

»14) prowadzenie ksiggi inwentarzowej srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych,
15) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw strukturalnych”,

16) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych wydzielonych na potrzeby realizacji
projektéw i1  programéw  wspotfinansowanych ze $rodké6w Unii  Europejskiej.
Przygotowywanie dokumentacji w celu rozliczenia otrzymanych $rodkéw.

17) koordynowanie przeptywu informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan
finansowych budzetu i Urzedu miedzy komérkami organizacyjnymi i jednostkami
organizacyjnymi”.

4) w § 22 w pozycji ,,Samodzielne stanowiska urzednicze”:

a) w ust. 1 skresla si¢ pkt 71 8.

b) w ust. 2 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

10) sporzadzanie i elektroniczne przesytanie deklaracji PFRON”

¢) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

» 8. Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i ochrony danych osobowych:

1) realizacja na poziomie gminy zadan w zakresie integracji z Unig Europejska,

2) inspirowanie i udziat w realizacji programéw pomocowych,

3) wspoludziat w opracowaniach programoéw gminnych i ich aktualizacji,

4) przygotowywanie wnioskow i koordynacja dzialan w zakresie pozyskiwania srodkow

z funduszy europejskich i poza europejskich,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych urzedzie, w szczegolnosci

wynikajacych z funkcji administratora danych osobowych,

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym,

7) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi,

8) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o narkomanii (art.10)”.

d) w ust. 9 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

»18) wykonywanie zadan gminy wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej min. zwiazanych z funkcjonowaniem Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej”.

e) dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:

» 11. Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi:

1) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu
odbierania odpadéw komunalnych na terenie Gminy Wasewo,

2) wdroZenie i obsluga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych,

3) utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wilascicieli
nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

4) przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dot. gospodarowania odpadami komunalnym,



5) kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Wasewo,

6) wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

7) planowanie i inicjowanie dzialan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki
odpadami,

8) prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkancow,

9) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie gospodarowania odpadami,

10) przygotowywanie informacji wynikajacych z przepiséw ustawy i prawa miejscowego do
umieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;,

11) realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisow prawa lub doraZnej potrzeby
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych”.

5) zalacznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wasewo otrzymuje
brzmienie nadane zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
W O J
Rafat Kgpyalczyk
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