ZARZADZENIE Nr 26/09
Wojta Gminy Wasewo
Z dnia 3 sierpnia 2009r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007¢. Nr 223, poz.1655 ze zm. ) zarzadza si¢, co nastepuje:

Powotuje si¢ komisje przetargowag w sk{ac?zilé:

1) Barbara Trojanowska - Przewodniczacy Komisji

2) Krystyna Skarzynska - Sekretarz Komisji

3) Zofia Krupinska - Cztonek Komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. :
1) .Budowa kanalizacji sanitarnej tloczno-grawitacyjnej wraz 2z przylgczami
w migjscowosciach : Bartosy, Mokrylas, Wysocze oraz budowa sieci wodociagowej
(spinka} w miejscowosci Bartosy™,
2) ,Budowa linii napowietrznej niskiego napiecia oswictlenia ulicznego -
energooszczednego w miejscowosci: Krole na terenie Gminy Wasewo”,
3) ,,1Dowdz dzicei do Publicznego Gimnazjum w Wasewie oraz Szkot Podstawowych
w Wasewie, Trynosach - Osiedle, Brudkach Starych 1 Rza$niku Whoscianskim oraz
odwoz do miejsca zamieszkania po zakonczonych zajeciach szkolnych,
pozalckeyjnych wraz z zapewnieniem opicki podczas dowozu i odwozu w roku
szkolnym 2009/2010”,
4) ,Budowa linii napowietrzne] niskiego napigcia os$wietlenia ulicznego —
energooszczednego w miejscowosei: Zgorzatowo na terenie Gminy Wasewo™.

§ 2.
Regulamin pracy komis)i przetargowej okresla zalacznik do zarzadzenia.
§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzgdzenia Nr 26/09
Wijta Gminy Wasewo z dnia 3 sierpnia  2009r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotancj do przeprowadzenia postgpowan o zamodwienia publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Zamawiajacego / Gmina Wasewo / |

§ 1.

Na podstawie art.20-21 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 1.
( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zmianami) w sprawie organizacji, sktadu t trybu
pracy komisji przelargowych, nadaje do stosowania w procedurze o udzielenie zamdwien
publicznych niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie pracy Komisji Przetargowe;).

§ 2.

Powolanic Komisji Przetargowej,

1.

2.

8]

Sktad osobowy Komisji Przetargowej ,zwane]j dalej Komisjq stanowig : Zamawiajacy,
powolani na podstawie indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.
Kicrownik Jednostki powoluje Komisje Przetargowa do postepowan o udziclenic
zamowicnia publicznego powyzej kwoty 60.000 euro.
Komisja Przetargowa sklada si¢ co najmniej z trzecch 0séb.
Przewodniczacego Komisji Przetargowej powotuje Kicrownik Jednostki

§3.
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ =z dniem powotania , rzetelnie , obiektywnie
1 bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci , kicrujac si¢ wylacznie przepisami
prawa , wiedza i doswiadezeniem.
Crionkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

I.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sig mozliwo$¢ zmian i uzupeinicn sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji osdb ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.
Na wniosck Komisji Przetargowe) , Kicrownik Jednostki moze powota¢ do pracy
w komisji Bieglego, Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zamodwienia
publicznego.

Oceng spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenic
zamdwicnia , kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie t ocena
ofert oraz sporzadzenie protokotu.

Przedlozenic  Kierownikowi Jednostki propozycji  dotyczacych  wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

Przesylanie , po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki , wnioskow , ogloszen |
informacji 1 odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,
Powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach,

Dokonanic wyboru nowego Wykonawey, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe danc , uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidsi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja koniczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca
zamoOwienia.



1.

2.

3.

§ 5.
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca Komisji , w tym ofert , zalgcznikdw, wyjasnien zlozonych przez
Wykonawcow, opinii bieglych 1 konsultantow .
Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.
Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem, prac Komisji w jego przekonaniu ma znamiona blgdu lub pomyiki.

§eo.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegélnosci nalezy:

1.

ok e D

o

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnic w zakresie :
podpisywania  korespondencji 1 wnioskdw  zwigzanych z  prowadzonym
postepowaniem, a bedacych w zakresic prac Komisji,

Zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

Przewodniczenie obradom,

wyznaczenic termindéw posiedzen komis)i oraz ich prowadzenie,

odebranic o§wiadczen cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei  uniemozliwiajgeych im  wykenywanic  czynnodei  zwigzanych
Z posigpowaniem o zamowienie publiczne.

podzial pomiedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wysiapicnia watpliwoéci merylorycznych zwigzanych 7 oceng badanych ofert
wystepuje 2z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji
o wlasciwych dla przedmiotu zamowienia /sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub
konsultantowy/.

0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwohije nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

wszystkie osoby biorgce udzial w  postepowaniu w imieniu  zamawiajgccgo
zobowigzane sg , udzieli¢ wyjasnien , niezbgdnych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.

. protest , wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia

Kierownikowi Jednostki.

§7.
zadan Czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:
Czynny udziat w pracach Komisji
rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powicrzonych zadan,
ztozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istmienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych  wykonywanie czynnofci zwiazanych z  postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne skladanych na podstawie ustawy prawo zamowien
publicznych,
prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania © udziclenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,
w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnodé- w zakresic
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.



§8.

Do zadan Sckretarza Komisji w szczegolnos$ci nalezy:

1.

2.

A

~1 Cn ot

Zapoznanie czlonkow Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia
publicznego,

udostepnicnie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych preepisow
z zakresu przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych wraz
z rozporzadzeniami wykonawezymi,

Zapewnienie  bezpieczenstwa przechowywania nienaruszalnosci ofcrt  oraz
dokumentacji z prowadzonych czynno$ci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami
Komisji przed osobami nieuprawnionymi,

hiczace oraz opicka na protokotem , ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem , w trakcie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondenciji zwiazanej z prowadzona procedurg ,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna , sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9.

Do zadan osab zaproszonych do prac Komisji w szczegélnosci nalezy:

1.

2.

Ztozenic oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnodci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienic publiczne,
Nieujawnienie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10.

Tryb pracy Komisji

1.

£
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Odwotanie czlonka Komisjt w toku postepowania o udzielenie rzamdwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo
Zamowien Publicznych.
Przewodniczacy Komisi winioskuje do Kierownika Jednostki o odwolanie czlonka
Komisji w przypadku:

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji 7 jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych

posiedzeniach Komis;ji;

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow;,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji

¢} gdy cztonek Komisji przestat byé pracownikiem Zamawiajacego.

§ 11.

Komisja pracuje na podstawie planu pracy przedstawionego przez Przewodniczacego
i pierwszym posiedzeniu Komisji.
Plan pracy obejmuje terminarz czynnodci i poszczegdlnych ctapéw postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat pracy
pomiedzy czlonkdéw Komisji.
Migjsce 1 termin postedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkdw Komisit.
Jezeli w trakeie glosowania decyzja nic moze by¢ podjeta ze wzgledu na rownag liczbg
glosdw, rozstrzyga glos Przewodniczgcego.



§12.

Protokol postepowania o zaméwienic publiczne

1. Protokol z postepowania o zamowienie publiczne , sporzadza sckretarz Komisji,

2. Crzlonkowie Komisji zobowiazani sq do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony
w zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisii.

4. Jezeli powodem braku podpisu sq zastrzezenia , co do prawidlowosci postgpowania,
do protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia czionka Komisji.

S. Przewodniczacy przedklada protokot z postgpowania o zamdwienic publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§ 13.
Wyboér oferty.
1. Komisja proponujc wybdr najkorzystnicjsze) oferty na podstawie kryteridw opisanych
w Specyfikacji.

- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkow Komisji nasiepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert.

- kazdy z c7zdonkow Komisji sporzadza uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢
Zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokiadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznieniu postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnicnie
ze wskazanicm podstawy prawngj oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaty
koniecznosé unicwaznienia postgpowania.

§ 14.
Do udziclenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przelargowe] uprawnicni sa
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sckretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.

§ 15.

1. Kicrownik Jednostki stwierdza niewazno$é czynnosci podjetej z naruszenicm prawa.

2. Na polecenie Kierownika Jednostki , Komisja powlarza uniewazniong czynnosé,
pedjela z naruszeniem prawa.

§ 16.

Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji caloé¢ dokumentacji  zwiazanc]

z postepowaniem o zamowicnie publiczne archiwizuje a nasigpnic przekazuje

Przewodniczacemu Komisji.

§17.

W zakresic nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja:
1. Przepisy ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
( Dz.U, 22007 r. Nr223, poz. 1655 z¢ zmianami).
2. Decyzje Kicrownika Jednostki.
§ 18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwicrdzenia.

Podpis Kicrownika Jednostki




