ZARZADZENIE Nr 11/09
Wéjta Gminy Wasewo
z dnia 28 kwietnia 2009r,

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 ze zm. ) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

Powoluje si¢ komisj¢ przetargows w skiadzie:
1) Barbara Trojanowska - Przewodniczacy Komisji
2) Krystyna Skarzynska - Sekretarz Komisji
3) Zofia Krupinska - Czlonek Komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. :

1} ,Przebudowa ciagu pieszych od Placu im. Ks. Mieczystawa Klobukowskiego
do cmentarza w migjscowosci Wasewo”,

2) Zagospodarowanie terenu przed Halg Sportowa przy ul. Armmii Krajowe] 6
w miejscowosci Wasewo”,

3) Zagospodarowanie terenu Placu im. Ks. M. Kilobukowskiego w migjscowosci
Wasewo,

4) Budowa kladki dla pieszych przez rzek¢ Czernia w km 10+680 w miejscowosci
Wasewo”.

§2.

Regulamin pracy komisji przetargowe) okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgceznik do zarzgdzenia Nr 11/09
Wijta Gminy Wasewo z dnia 28 kwietnia 2009r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolane] do przeprowadzenia postepowan o zamowienia publiczne na robotly budowlang,
dostawy lub ustugi udzielane przez Zamawiajacego / Gmina Wasewo / .

§1.

Na podstawie art.20-21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 .

( Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaje do stosowanta w procedurze o udziclenie zamdwien publicznych
niniejszy Regulamin, kiéry normuje dziatanie pracy Komisji Przetargowe;.

§ 2.

Powolanic Komisji Przetargowej,

1.

2.

Ll

2.

Sklad osobowy Komisji Przelargowej ,zwanej dalej Komisja stanowiy : Zamawiajacy,
powotani na podstawic indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.
Kierownik Jednostki powoluje Komisje Przetargowg do postegpowan o udzielenie
zamowienia publicznego powyzej kwoty 60.000 euro.
Komisja Przctargowa sklada si¢ co najmnicj z trzech o0s6b.
Przewodniczacego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jednostki

§3.
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania , rzetelnie , obieklywnic
i bezstronnie wykonujac powicrzone jej czynnosci , kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa , wiedzq i do§wiadczeniem.
Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisjt.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszeza sie mozliwo$é zmian 1 uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji oséb ktore nic sa czlonkami Komisji Przctargowe;.
Na wniosck Komisji Przetargowej , Kierownik Jednostki moze powolaé¢ do pracy
w komisji Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamdwienia
publicznego.

Oceng spelnienia przez wykonawedw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia , kierowanie zapytafi w kwestii tresci ztozonych ofert, badanic 1 occna
ofert oraz sporzadzenic protokotu.

Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji  dotyczacych  wykluezenia
Wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszcj.

Przesylanie , po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki , wnioskdéw , ogloszen ,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjg,
Powiadomicnie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane , uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniosi
wymagancgo zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konczy swojg dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcy
ZamoOwicnia.



§5.
Czionkowic Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z praca Komusjt , w tym ofert , zalacznikdw, wyjasnien zlozonych przez
Wykonawcow, opinii bicgtych 1 konsultantow .
Czlonkowie Komisji nic moga ujawnia¢ zadnych informacj zwigzanych z pracami
Komisji.
Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezell dokument bedacy
przedmiotem, prac Komisji w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyiki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegolnosci nalezy:

L.

el

wh
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10.

had e

Ustalenie uprawnicn i kompetencji do dzialania Komisji, szczegélnie w zakresie :
podpisywania  korespondencji 1 wnioskdw  zwiazanych 2z prowadzonym
post¢powaniem, a bedacych w zakresie prac Komisji,
Zwolanie pierwszego spotkania Komisji,
Przewodniczenie obradom,
wyznaczenic termindw posiedzen komis)i oraz ich prowadzenie,
odebranie o$wiadezen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci  uniemozliwiajacych im  wykonywanie czynnosci  zwigzanych
Z postgpowaniem o zamowlenie publiczne.
podziat pomiedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w irybie roboczym,
w razie wystgpienia watpliwodcl merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji
o wihasciwych dla przedmiotu zamdwienia /sprawy specjalistéw, rzeczoznawcéw lub
konsultantéw/.
0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznic informujc Kierownika Jednostki
oraz zwohuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.
wszystkic osoby biorgce udzial w  posiepowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowigzane sg , udzeli¢c wyjasmen , niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.
protest , wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczaey przekazuje do rozpatrzenia
Kicrownikowi Jednostki.

§7.
zadan Czlonka Komisji w szczegélnosci nalezy:
Czynny udziat w pracach Komisji
rzctelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznesci
uniemozliwmiajacych  wykonywanie czynnoséci zwigzanych z  postepowaniem
o zamoOwienie publiczne skladanych na podstawic  ustawy prawo zamdwich
publicznych,
prawidlowe prowadzenic dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przckazanym Cztonkowi,
w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé- w zakresie
w jakim powicrzono mu wykonanie zadania.



§ 8.

Do zadan Sckretarza Komisji w szczegélnosci nalezy:

L.

2.

=

-
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Zapoznanie cztonkow Komisjt z dokumentacja przedmiotowego zamdwienia
publicznego,
udosigpnienic na polrzeby prac Komisji aktualnvch obowiazujacych przepisdéw
7z zakresu przedmiotu zamowicnia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych wraz
7. rozporzadzeniami wykonawczymi,
Zapcwnienie  bezpicczenistwa przechowywania nicnaruszalno$ci  ofert  oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami
Komisji przed osobami nicuprawnionymi,
biezace oraz opieka na protokotem , ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwlazanymi z postepowaniem , w trakcic jege trwania,
przyjmowanic 1 rejestrowanic korespondencji zwigzanej z prowadzona procedury ,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych ezynnos$ei Komisji,
obsluga techniczna , sckretarska i organizacyjna Komisji.

- §9.
zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegélno$ci nalezy:
Zlozenie odwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodel
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnodci zwiazanych z postgpowanicm
o zamdwienie publiczne,
Nicujawnienie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10.

Tryb pracy Komisji

1.

(S

Odwotanie czlonka Komisji w toku posigpowania o udzielenie zamdéwicnia
publicznego moze nastapi¢ wylacznic z przyczyn okreslonych w ustawic Prawo
Zamowien Publicznych.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanie ¢ztonka
Komisji w przypadku:

a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nicobecnodct czltonka Komisji na dwadch kolejnych

posiedzeniach Komisi;

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji

e) gdy cztonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Zamawiajacego.

§11.

Komisja pracuje na podstawie planu pracy przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.
Plan pracy obejmujc terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapow postgpowania
o udziclenie zamodwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy
pomigdzy czionkdéw Komisji.
Migjsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow Komisji.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbg
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.



§ 12.

Protokél postepowania o zaméwienie publiczne
1. Protokél z postepowania o zamowienie publiczne , sporzadza sekretarz Komisji,

2. Cdonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktoéregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zatacezonej do protokohu notatce podpisane] przez sekretarza Komisji.

4, Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia , co do prawidlowoscl postgpowania,
do protokohu nalezy zalaczyé pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedklada protokot z postgpowania o zamowicnie publiczne
Kicrownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§ 13.

Wybor oferty.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridow opisanych
w Specyfikacji.

- wyhor najkorzysiniejszej olerty dokonanej przez cztonkéw Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert.

- kazdy z czlonkdw Komisji sporzadza uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoseia do dwéch micjsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia ckolicznosci o uniewaznieniu postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie
ze wskazaniem podstawy prawnej oraz faktyczne okolicznosei, ktore spowodowaty
koniecznos¢ uniewaznienia post¢powania.

§14.

Do udzielenia wyjasnieft i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego.

§ 15.

1. Kierownik Jednostki stwicrdza niewaznos¢ czynnosci podjete) z naruszeniem prawa,

2. Na polecenie Kicrownika Jednostki , Komisja powtarza uniewazniong czynnosé,
podjgta 7 naruszeniem prawa.
§ 16.

Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji calos¢ dokumentacji zwigzane]

7. postgpowaniem o zamdwienie publiczne archiwizuje a nastgpnic przckazujc

Przewodniczacemu Komisji.

§17.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowlgzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
( Dz. .z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§18.
Regulamin Pracy Komisji Przctargowe] obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Podpis Kierownika Jednostki
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