ZARZADZENIE Nr 44/08
Wojta Gminy Wasewo
z dnia 18 sierpnia 2008r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 ) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w skiac?z;(;:
1) Krystyna Skarzynska - Przewodniczacy Komisji
2) Anna Marszal - Sekretarz Komisji
3) Cecylia Bartczak - Czlonek Komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

"Dow6z dzieci do Publicznego Gimnazjum w Wasewie oraz Szkol Podstawowych
w Wasewie, Trynosach - Osiedle, Brudkach Starych i Rzasniku Wloscianskim oraz
odwoz do miejsca zamieszkania po zakonczonych zajeciach  szkolnych,
pozalekcyjnych wraz z zapewnieniem opieki podczas dowozu i1 odwozu w roku
szkolnym 2008/2009."

§ 2.

Regulamin pracy komisji przetargowej okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 44/08
Wajta Gminy Wasewo z dnia 18 sierpnia 2008r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzenia postgpowan o zamowienia publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Zamawiajacego / Gmina Wasewo / .

§ 1.

Na podstawie art.20-21 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaj¢ do stosowania w procedurze o udzielenie zamowien publicznych
niniejszy Regulamin, ktory normuje dzialanie pracy Komisji Przetargowe;.

§2.

Powolanie Komisji Przetargowe;j.

1.

Z

Skiad osobowy Komisji Przetargowej ,zwanej dalej Komisjg stanowia : Zamawiajacy.
powotani na podstawie indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.
Kierownik Jednostki powoluje Komisje Przetargowa do postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego powyzej kwoty 60.000 euro.
Komisja Przetargowa sklada si¢ co najmniej z trzech osob.
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jednostki

§3.
Komisja rozpoczyna dzialalno§¢ =z dniem powolania , rzetelnie , obicktywnie
1 bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci , kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa , wiedza i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji 0sob ktore nie sq cztonkami Komisji Przetargowej.
Na wniosek Komisji Przetargowej , Kierownik Jednostki moze powota¢ do pracy
w komisji Bieglego, Rzeczoznawcg lub Konsultanta w sprawie zamowienia
publicznego.

Oceng spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia , kicrowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena
ofert oraz sporzadzenie protokotu.

Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji  dotyczacych  wykluczenia
Wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

Przesylanie , po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki , wnioskow |, ogloszen |
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje,
Powiadomienie uczestnikow postegpowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcey, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane , uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnio6sl
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonaweg
zamoOwienia.




§5.
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych
z praca Komisji , w tym ofert , zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez
Wykonawcow, opinii bicgtych 1 konsultantéw .
Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisjl.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem, prac Komisji w jego przekonaniu ma znamiona bigedu lub pomyiki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnos$ci nalezy:

1.

U 19

10.

Do

b =

Ustalenic uprawnicn i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie :
podpisywania  korespondencji 1 wnioskow  zwigzanych z  prowadzonym
postegpowaniem, a bedgeych w zakresie prac Komisji,
Zwolanie picrwszego spotkania Komisji,
Przewodniczenie obradom,
wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodei  uniemozliwiajacych  im  wykonywanie czynnosci  zwiazanych
z postgpowaniem o zamoOwienie publiczne.
podziat pomigdzy czlonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji
o wlasciwych dla przedmiotu zamowienia /sprawy specjalistow, rzeczoznaweow lub
konsultantow/.
0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.
wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowiazane sa . udzieli¢c wyjasnien , niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.
protest , wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownikowi Jednostki.

§7.
zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:
Czynny udziatl w pracach Komisji
rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznos$ci
uniemozliwiajacych  wykonywanie czynnosci  zwiazanych z  postgpowaniem
o zamowienie publiczne sktadanych na podstawie  ustawy prawo zamowien
publicznych,
prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresic przekazanym Czionkowi,
w zakresic powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé- w zakresie
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.




§8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. Zapoznanie czionkéw Komisji 7 dokumentacja przedmiotowego zamowienia
publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow
z zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3. Zapewnienie  bezpicczenstwa przechowywania nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami
Komisji przed osobami nicuprawnionymi,

4. biezace oraz opieka na protokotem . ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami

zwigzanymi z postgpowaniem , w trakcie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg ,

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna , sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9.

Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegoInosci nalezy:

1. Zlozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im  wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem
o zamoOwienie publiczne,

2. Nieujawnienie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10.

N o v

Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzieleniec zamdwienia
publicznego moze nastapi¢c wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo
Zamowien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwolanie cztonka
Komisji w przypadku:

a) wylgczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwione] nicobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow;
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji
e) gdy czlonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Zamawiajacego.
§11.

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapow postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, harmonogram posicdzen oraz podzial pracy
pomi¢dzy cztonkow Komisji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe
glosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.




§12.

Protokol postgpowania o zamdéwienie publiczne

1. Protokot z postgpowania o zamdwienie publiczne , sporzadza sekretarz Komisji,

. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do jego podpisania.

. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony

w zalgczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia , co do prawidlowosci postgpowania,
do protokolu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedklada protokot z postgpowania o zamdwienic publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§13.

w9

Wybor oferty.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji.

- wybér najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkow Komisji nastgpuje na
podstawic indywidualnej oceny ofert.

- kazdy z cztonkow Komisji sporzadza uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznieniu postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienic
ze wskazaniem podstawy prawnej oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaty
koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 14.
Do udzielenia wyjasnien 1 informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sckretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.

§ 15.

1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosei podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Jednostki . Komisja powtarza uniewazniona czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.

§ 16.

Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacji zwiazanej

7 postgpowaniem o zamoOwienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje

Przewodniczacemu Komisji.

§17.

W zakresie nieurcgulowanym niniejszym Regulaminem Komisje¢ obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z2007 r. Nr 223, poz. 1655).
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§ 18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe] obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Podpis Kicrownika Jednostki




